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★令和７年度 専門職員・業務職員一斉募集 職種一覧 

 

職種 募集人数 報酬額など（予定） 業務内容 募集資格 勤務時間・場所など 問い合わせ 

事務職員 

(一般) 

１０人 

程度 
日額 7,070 円以上 

一般事務業務 

（書類作成・電話応対・来

客対応・課内庶務・外勤・

訪問） 

高校卒業程度、パソコン操作がで

きる方（資格不問） 

平日 

8:45～17:30 の間の 

７時間 

総務課総務係 

☎62-9720 

s-soumu@memuro.net 

事務職員 

(期間限定) 

① ２人 

② １人 

③ １人 

日額 7,070 円以上 

①及び② 

一般事務業務 

（町税賦課事務補助・電話

応対・来客対応・課内庶務） 

③ 一般事務業務 

（書類作成・電話応対・来

客対応・課内庶務・外勤・

訪問） 

高校卒業程度、パソコン操作がで

きる方(資格不問) 

平日 

8:45～17:30 の間の 

７時間 

【任期】 

①４～６月 

②４～５月 

③４～６月 

事務職員 

(重度障がいの

ある方) 

 

１名 時給 1,010 円以上 

一般事務業務 

（書類作成・課内庶務ほ

か） 

次のいずれかの障がいの方 

・身体障害者手帳（1 級・2 級・3

級内部障害）の交付を受けている

方 

・療育手帳 A 判定の交付を受けて

いる方 

・精神保健福祉手帳１級の交付を

受けている方 

高校卒業程度でパソコン操作可能

な方 

平日 

週２～３日程度 

１日４時間程度で、 

週 20 時間未満の勤務 

（社会保険適用外） 

事務職員 

（障がいのある

方） 

１名 日額 7,070 円 

一般事務業務 

（書類作成・電話応対・来

客対応・課内庶務・外勤・

訪問） 

次のいずれかの障がいの方 

・身体障害者手帳（1 級～6 級）の

交付を受けている方 

・療育手帳の交付を受けている方 

・精神保健福祉手帳の交付を受け

ている方 

高校卒業程度でパソコン操作可能

な方 

平日 

8:45～17:30 の間の 

７時間 
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職種 募集人数 報酬額など（予定） 業務内容 募集資格 勤務時間・場所など 問い合わせ 

防災事務職員 １人 月額 215,058 円 

自主防災組織の結成、育

成、各種防災訓練の企画及

び立案に関すること、その

他防災に関する事務 

次の全ての要件を満たす方 

・地域防災に関わる業務に携わっ

た経験がある方 

・総合危機管理士の資格を有する

方 

平日 

9:00～17:00 

総務課危機対策係 

☎62-9720 

s-bousai@memuro.net 

事務兼労務職員 ２人 日額 8,000 円以上 
町有地草刈り及び公共施

設の維持管理、一般事務 

次の全ての要件を満たす方 

・大型自動車免許を有する方 

・「刈払機取扱作業者安全衛生教

育」「チェーンソーによる伐木等の

業務に関する特別教育」を受講し

た方 

平日 

9:00～17:00 

都市経営課都市経営係 

☎66-5961 

t-keiei@memuro.net 

上美生出張所 

職員 
１人 月額 169,174 円 

上美生出張所における 

①住民票の交付及び税な

どの出納業務 

②庶務・経理業務、施設の

維持管理（草刈、除雪含

む）・地区協議会の運営業

務ほか 

事務一般に精通し、普通自動車免

許取得者で町内在住者 

芽室町 

上美生４線３４番地 

平日 

9：00～17:00 

住民税務課住民窓口係 

☎62-9722 

j-nenkin@memuro.net 

生活相談員 １人 時給 1,010 円以上 
アイヌ住民の生活相談、一

般事務など 
普通自動車運転免許取得者 

週 9.75 時間勤務 

年間 70 日程度（週１日

固定曜日及び土・日曜

日、祝日（不定期）の勤

務） 

健康福祉課社会福祉係 

☎62-9723 

j-shakai@memuro.net 

保健師 

（保健推進係） 
２人 時給 1,435 円以上 

集団健診の問診及び結果

説明（保健指導）業務 

保健師の資格を有し、３年以上の

実務経験者 

集団健診問診…7:00～

11:00  

結 果 説 明 … 8:45 ～

17:30 の間で４時間程

度（応相談） 

６月～３月の月１～３

日間程度 

健康福祉課保健推進係 

☎62-9723 

h-hoken@memuro.net 
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職種 募集人数 報酬額など（予定） 業務内容 募集資格 勤務時間・場所など 問い合わせ 

保健師 

（保健推進係） 
１人 日給 10,516 円以上 

成人に対する健康教育や

健康相談業務 

保健師の資格を有し、５年以上の

実務経験者 
平日 9：00～17：00 

健康福祉課保健推進係 

☎62-9723 

h-hoken@memuro.net 

保健師 

（国保医療係） 

若干名 

時給 1,435 円以上 

特定健診未受診者に対す

る受診勧奨業務 

保健師資格を有し、３年以上の保

健師業務経験のある方 

月曜日から金曜日の間

で週１～２回程度 

9:00～12:00 または 

13:00～16:00 
健康福祉課国保医療係 

☎62-9723 

h-kokuho@memuro.net 

看護師 

（国保医療係） 
時給 1,323 円 

看護師資格を有し、保健指導の実

務経験のある方 

保健師 

（国保医療係） 
１人 時給 1,502 円以上 

担当職員と連携して、上記

の受診勧奨業務に従事す

る会計年度職員のまとめ

役を担う 

保健師資格を有し、５年以上実務

経験のある方 

月曜日から金曜日の間

で週２～３回 

9：00～17：00 

職場実習員 
（役場事務補助） 

10 人程度 時給 1,010 円 

広報誌発送業務 

印刷及び郵便物発送業務 

パソコン業務等 

役場庁舎管理作業（清掃・

草刈りなど） 

次の全ての要件を満たす障がいの

ある方 

・町内に居住している方 

・自力または家族の送迎で通勤が

可能な方 

・一般企業での就職を目指す方 

9：00～17：00 で業務の

ある日時 

月１回から週２～３回

程度 

１回２～５時間程度 

健康福祉課障がい福祉係 

☎62-9723 

h-fukushi@memuro.net 
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職種 募集人数 報酬額など（予定） 業務内容 募集資格 勤務時間・場所など 問い合わせ 

介護保険認定調

査員 
若干名 時給 1,323 円 

介護保険の認定に関する

訪問調査 

保健師、看護師（正）、介護支援専

門員、介護福祉士のいずれかの資

格を有する方または取得見込みの

方。普通自動車運転免許取得者 

週４～５日程度、時間

応相談 

高齢者支援課介護保険係 

☎62-9724 

h-kaigo@memuro.net 

保健師 

（在宅支援係） 
１人 時給 1,502 円以上 

在宅支援事業に関する業

務 

保健師資格を有し、５年以上の保

健師業務経験のある方 

平日 

9:00～17:00 

高齢者支援課在宅支援係 

☎62-9724 

h-zaitaku@memuro.net 

保育士 

（町立保育所） 
８人 月額 183,200 円以上 

町立保育所における入所

児保育業務 

保育士資格を有する方 

平日 7:30～19:00、土曜

日 7:30～18:00 の間で

7 時間 45 分・シフト制 

子育て支援課児童係 

☎62-9733 

k-jidou@memuro.net 

 
代替保育士 

(町立保育所) 
10 人程度 時給 1,125 円以上 

保育士または幼稚園教諭の資格を

有する方 

※幼稚園教諭資格のみの方は、子

育て支援員研修を受けていただき

ます（受講料自己負担） 

月 4～20 日程度 

シフト制 

勤務時間は要相談 
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職種 募集人数 報酬額など（予定） 業務内容 募集資格 勤務時間・場所など 問い合わせ 

統括支援員 ６人 月額 206,600 円 

児童の指導及び保護者・学

校・地域・各関係機関との

連携調整の他、各部門の運

営管理を統括する。 

教諭・保育士・社会福祉士のいずれ

か、または放課後児童支援員資格

取得後３年以上の経験を有する方 

 

 

 

学校登校日 

9:45～19:15 の間で 7

時間 45 分 

学校休校日（春・夏・

冬休み等）及び土曜日 

7:45～19:15 の間で 7

時間 45 分 

月曜日から土曜日のシ

フト勤務 

 

 

 

 

主任放課後児童

支援員 

５人 日額 8,576 円 

主担当として児童の指導

及び保護者・関係機関との

連携調整を行う。 

教諭・保育士・社会福祉士のいずれ

か、または放課後児童支援員資格

取得後実務経験を有する方 

学校登校日 

9:45～19:15 の間で７

時間  

学校休校日（春・夏・

冬休み等）及び土曜日 

7:45～19:15 の間で７

時間  

月曜日から土曜日のシ

フト勤務 
主任児童厚生員 

子育て支援課児童係 

☎62-9733 

k-jidou@memuro.net 
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職種 募集人数 報酬額など（予定） 業務内容 募集資格 勤務時間・場所など 問い合わせ 

放課後児童支援

員 

13 人程度 日額 8,344 円以上 

児童の指導及び保護者・関

係機関との連携調整を行

う。 

教諭・保育士・社会福祉士のいずれ

か、または放課後児童支援員の資

格を有する方 

学校登校日 

9:45～19:15 の間で７

時間  

学校休校日（春・夏・

冬休み等）及び土曜日 

7:45～19:15 の間で７

時間  

月曜日から土曜日のシ

フト勤務 

児童厚生員 

児童指導員 ３人程度 日額 7,819 円以上 

放課後児童支援員・児童厚

生員の指導のもと、児童生

徒の放課後の安全な遊び

や生活の指導を行う。 

児童指導に意欲のある方 

学校登校日 

9:45～19:15 の間で７

時間  

学校休校日（春・夏・

冬休み等）及び土曜日 

7:45～19:15 の間で７

時間  

月曜日から土曜日のシ

フト勤務 

代替支援員・ 

代替厚生員 
５人程度 時給 1,192 円 

放課後児童支援員・児童厚

生員の代替業務 

教諭・保育士・社会福祉士のいずれ

か、または放課後児童支援員の資

格を有する方 

学校登校日 

10:30～19:15 の間で６

～7時間 45 分  

学校休校日（春・夏・

冬休み等）及び土曜日 

7:45～19:15 の間で６

～7時間 45 分 

月曜日から土曜日週２

～３日程度 

補助員 11 人程度 時給 1,091 円 
放課後児童支援員・児童厚

生員の補助業務 
児童指導に意欲のある方 

学校登校日 

12:00～19:00 の間で４

～６時間  

学校休校日（春・夏・

冬休み等）及び土曜日 

7:45～19:00 の間で４

～６時間 

月曜日から土曜日週３

日程度 

子育て支援課児童係 

☎62-9733 

k-jidou@memuro.net 
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職種 募集人数 報酬額など（予定） 業務内容 募集資格 勤務時間・場所など 問い合わせ 

子育て支援セン

ター職員 
２人 日額 7,772 円以上 

子育て支援センターにお

ける親子遊びの支援・育児

相談など 

保育士または幼稚園教諭資格を有

する方 

平日 9：00～17：00 

土曜日勤務あり 

（月１回３時間程度） 

子育て支援課子育て支援係 

☎62-9733 

kosodate@memuro.net 

 

ファミリーサポ

ートセンターサ

ポートリーダー 

２人 時給 1,110 円以上 

相互援助活動事務・育児相

談・育児ネットめむろ事業

事務局 

保育士または幼稚園教諭資格を有

する方 

10:00～17:00（週２～

３日程度） 

保健師 
（子育て支援係） 

１人 時給 1,435 円以上 
乳幼児健診や健康相談・家

庭訪問など 

保健師の資格を有し、３年以上の

実務経験のある方 

9:00～17:00 の間で週

15 時間程度（週３～４

日程度） 

保健師 
（子育て支援係） 

１人 日額 10,051 円以上 
乳幼児健診や健康相談・家

庭訪問など 

保健師の資格を有し、３年以上の

実務経験のある方 
平日 9:00～17:00 

助産師 
（子育て支援係） 

２人 日給 10,051 円以上 

産後ケア事業（デイサービ

ス型） 

妊産婦相談・家庭訪問など 

助産師の資格を有し、３年以上の

実務経験のある方 
平日 9：00～17：00 

専任交通 

指導員 
12 人 時給 1,280 円 

児童生徒の登下校時の交

通指導 
町内に在住している方 1 日４時間以内勤務 

環境土木課生活環境係 

☎62-9726 

j-kankyou@memuro.net 
代替交通 

指導員 
若干名 時給 1,280 円 

児童生徒の登下校時の交

通指導 
町内に在住している方 

月５～15 日程度 

勤務シフト制 
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職種 募集人数 報酬額など（予定） 業務内容 募集資格 勤務時間・場所など 問い合わせ 

野犬掃とう員 １人 日額 8,765 円 

畜犬飼育指導、野犬捕獲保

護、ごみ分別指導などの補

助 

普通自動車運転免許取得者 

平日 

8:45～17:30 の間の 

７時間 

清掃等作業員 １人 日額 8,000 円以上 

ごみ分別指導、害虫駆除対

策、畜犬飼育指導及び野犬

捕獲掃討作業などの補助 

公園等維持 

管理員 

【季節】 

４月 

～12 月 

７人 

 

【通年】 

４月～ 

  ３月   

２人 

日額 9,273 円以上 

公園、緑地などの草刈清

掃、樹木・花菖蒲の植替、

公園内のごみ処理、機械等

の整備など 

普通自動車免許取得者（AT 不可）

で体力に自信のある方 

刈払機取扱作業者安全衛生教育を

修了している方 

※修了していない方は、採用後に

講習を受けていただきます。（受講

料自己負担） 

平日 8:45～17:30 の間

の７時間 

①【季節】４月～12 月

（繁忙期は土・日曜日、

祝日勤務あり） 

②【通年】４月～３月

（繁忙期は土・日曜日、

祝日勤務あり） 

※通年で応募された場

合、季節雇用(４月～12

月)での採用もありま

す。 

環境土木課道路公園管理係 

☎62-9726 

k-kouen@memuro.net 

大型土木車両運

転手 
２人 日額 21,212 円以上 

道路の維持補修、除排雪業

務、車両点検整備 

 

町内の道路に精通し、大型及び大

型特殊車両運転免許取得者で、車

両系建設機械免許を所持し、モー

ターグレーダー、油圧ショベル、ダ

ンプトラックの全ての運転経験を

有する方 

平日 8:45～17:30 の間

の７時間 

※緊急時は土・日・祝日

の勤務あり 

環境土木課道路公園管理係 

☎62-9726 

k-kanri@memuro.net 

 

町指定の履歴書に希望職種

を記載の上、免許証及び技

能講習修了証（両面）のコ

ピーを添えて応募してくだ

さい。 

消防職員 １人 月額 186,000 円以上 
芽室消防団第２分団詰所

の消防業務 

大型自動車運転免許を取得後３年

以上経過している方 

平日 8:45～17:30 

芽室消防団第２分団 

（上美生市街） 

芽室消防署庶務係 

☎62-2821 

memuro@fire-

tokachi.hokkaido.jp 

環境土木課生活環境係 

☎62-9726 

j-kankyou@memuro.net 
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職種 募集人数 報酬額など（予定） 業務内容 募集資格 勤務時間・場所など 問い合わせ 

学校事務補助 ４人 日額 7,070 円以上 学校事務補助 
高等学校卒業程度でパソコン操作

のできる方 

平日 7:45～15:45(変動

有） 

夏・冬休み期間は勤務

無し 

教育委員会 

教育推進課教育総務係 

☎62-9729 

k-soumu@memuro.net 

教育活動指導助

手 
7 人 月額 221,800 円 

町内小中学校の児童生徒

に対する学習指導、生活指

導など 

教育職員免許取得の方または取得

見込みの方 

※教育職員免許状の写し、最終学

歴の卒業証明書の写しを添付して

ください。 

平日 

8:15～17:00 

（変動あり） 

 

教育委員会 

教育推進課教育推進係 

☎62-9729 

k-gakkyou@memuro.net 

スクールライフ

ア ド バ イ ザ ー

（ 学 校 教 育 相

談） 

２人 月額 182,812 円 

児童生徒、保護者等への学

校教育に関する相談業務、

関係機関との連携業務な

ど 

教育一般および子どもの養育に関

して豊かな識見を有する方で、普

通自動車運転免許取得者 

平日 

8:45～17:30 の間の７

時間 

学校支援員 12 人 時給 1,100 円以上 

町内小中学校の特別支援

学級に在籍している児童

生徒に対する学校生活へ

の支援 

児童生徒の指導・支援に意欲のあ

る方（教育職員免許の取得は不問） 

平日 

１日６時間 

（春・夏・冬休み中は勤

務無し） 

学校支援員 

(介護資格) 
１人 時給 1,205 円以上 

町内小中学校の特別支援

学級（肢体不自由）に在籍

している児童生徒に対す

る学校生活への支援 

介護福祉士、介護職員実務者研修

（旧ヘルパー１級）、介護職員初任

者研修（旧ヘルパー２級）のいずれ

かを取得または取得見込みの方 

平日 

１日６時間 

（春・夏・冬休み中は勤

務無し） 

ふるさと歴史館

体験指導員 
１人 月額 182,812 円 

ふるさと歴史館の収蔵物

の整理・展示資料の管理、

入館案内、企画運営など 

学芸員、教員免許、保育士のいずれ

かの資格取得者 

普通自動車運転免許取得者 

歴史（郷土資料）に興味がある方 

パソコン操作のできる方 

土・日曜、祝日勤務が可能な方 

ふるさと歴史館 

(美生 2線 38 番地)  

9:00～17:00 

※週２日の休館日を除

く 

 

 

 

教育委員会 

生涯学習課社会教育係 

☎62-9730 

k-shakyou@memuro.net ふるさと歴史館

清掃員 
１人 時給 1,050 円 

ふるさと歴史館内及び施

設周辺の清掃ならびに収

蔵物の整理補助、案内受付

業務など 

普通自動車運転免許取得者 

土・日曜、祝日勤務が可能な方 

ふるさと歴史館 

(美生 2線 38 番地) 

8:30～12:30 が４日、 

8:30～16:30 が 1 日 

※週２日の休館日を除

く 
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職種 募集人数 報酬額など（予定） 業務内容 募集資格 勤務時間・場所など 問い合わせ 

ふるさと歴史館

清掃等作業員 
１人 時給 1,142 円以上 

ふるさと歴史館周辺及び

館内の環境整備ならびに

収蔵物の整理補助、歴史館

事業補助など 

普通自動車運転免許取得者 

土・日曜、祝日勤務が可能な方 

ふるさと歴史館 

(美生 2線 38 番地) 

8:30～12:30、 

※週２日の休館日を除

く 

教育コーディネ

ーター 
３人 月額 206,748 円 

学校教育に関する指導・助

言、社会教育事業の企画運

営及び関係団体の運営支

援、コミュニティ・スクー

ルの推進、部活動の地域移

行に関する業務など 

教育一般および子どもの養育に関

して豊かな識見を有する方 

パソコン操作の出来る方 

平日 8:45～17:30 の間

の７時間 

年数回土・日・祝日の勤

務あり 

教育コーディネ

ーター 
１人 時給 1,406 円以上 

学校教育に関する指導・助

言、社会教育事業の企画運

営及び関係団体の運営支

援、コミュニティ・スクー

ルの推進、部活動の地域移

行に関する業務など 

教育一般および子どもの養育に関

して豊かな識見を有する方 

パソコン操作の出来る方 

平日 8:45～17:30 の間

の 5時間～７時間以内 

年数回土・日・祝日の勤

務あり 

図書館司書 ６人 月額 169,900 円以上 

図書館司書業務 

施設管理 

一般事務 

図書館司書の資格（資格証明書類

を添付） 

普通自動車運転免許取得者 

パソコン操作（エクセル・ワード）

可能 

土・日曜、祝日勤務が可能な方 

通常 9:45～18:30 

早出 8:45～17:30 

夜間開館 11:45～20:30

（木曜、月１～２回程

度） 

教育委員会生涯学習課 

図書館係 

☎62-1166 

toshokan@memuro.net 

給食センター栄

養士 
１人 日額 8,240 円以上 

栄養教諭の補助業務（主に

食物アレルギー対応）及び 

医療的ケアの必要な児童

の給食の管理業務ほか 

栄養士の資格取得後３年以上の実

務経験を有する方 

平日 

7:45～15:45 

学校長期休業中は 

8：45～16：45 

※勤務を要しない日あ

り 

教育委員会 

教育推進課 

給食係 

（学校給食センター） 

☎62－4498 

kyushoku@memuro.net 給食センター主

任調理員 
３人 月額 208,000 円 

栄養教諭の指示に基づき

調理及び衛生管理を行う

調理部門責任者業務 

調理師免許を有し、３年以上の実

務経験を有する方 

パソコン操作の出来る方 

平日 

7:45～16：30 

学校長期休業中は 

8:45～17:30 

教育委員会 

生涯学習課社会教育係 

☎62-9730 

k-shakyou@memuro.net 
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職種 募集人数 報酬額など（予定） 業務内容 募集資格 勤務時間・場所など 問い合わせ 

給食センター調

理員 
10 人 日額 8,249 円以上 

学校給食の調理業務及び

食器・食缶などの洗浄業務 
学校給食業務に意欲のある方 

平日 

7:45～15:45 

学校長期休業中は 

8:45～16:45 

早朝30分延長勤務あり

（月２日程度） 

※勤務を要しない日あ

り 

給食センター短

時間調理員 
２人程度 時給 1,178 円以上 

学校給食の調理業務及び

食器・食缶などの洗浄業務 
学校給食業務に意欲のある方 

平日 

7:45～12:00 

平日 

13:00～15:45 

週２～４日程度 

給食センター配

食員 
６人 時給 1,074 円 

食器及び牛乳・パン・麺の

仕分け、食器・食缶のコン

テナへの詰め込み、学校内

コンテナ運搬業務ほか 

学校給食業務に意欲のある方 

平日 

7:45～14:00 の間で

3.5～4.5 時間程度（勤

務場所による） 

給食センターまたは市

街地小中学校勤務 

学校長期休業中は勤務

を要しない日あり 

給食センター代

替職員 
４人程度 時給 1,269 円 

給食センター調理員及び

配食員の代替業務 
学校給食業務に意欲のある方 

平日 

１日 2.5～７時間 

週２～４日程度 

調理業務 

7:45～12:00 

13:00～15:45 

配食業務 

7:45～14:00 の間で 

3.5～4.5 時間程度 
 

教育委員会 

教育推進課 

給食係 

（学校給食センター） 

☎62－4498 

kyushoku@memuro.net 


